
 

 

 

แนวทางปฏิบัติและขอตกลงระหวางผูควบคุมขอมูลสวนบคุคลและผูประมวลผล (DPA) 

แบบการประมวลผลขอมลูสวนบคุคล 
โครงการ.....(ระบุชื่อบันทึกขอตกลงความรวมมือหรือสัญญาฉบับหลัก).... 

ระหวาง 
กรมการขนสงทางราง กับ……..(ชื่อคูสัญญา)…..…. 

-------------------------------------------------- 

ขอตกลงการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล (“ขอตกลง”) ฉบับนี้ทำขึ้น เมื่อวันที่.... (ระบุวันที่ลงนาม 
ในขอตกลง)....... ณ กรมการขนสงทางราง  

โดยที่ กรมการขนสงทางราง ซึ่งตอไปในขอตกลงฉบับนี้เรียกวา ขร. ฝายหนึ่ง ไดตกลงใน....(ระบุชื่อ
บันทึกขอตกลงความรวมมือ/สัญญาหลัก).... ฉบับลงวันท่ี ..... (ระบุวันที่ลงนามขอตกลงความรวมมือหรือวันทำ
สัญญาหลัก).......... ซึ่งตอไปในขอตกลงฉบับนี้เรียกวา “(บันทึกความรวมมือ/สัญญา)” กับ ........ (ระบุชื่อ
คูสัญญา)........ ซึ่งตอไปในขอตกลงฉบับนี้เรียกวา “.....(ระบุชื่อเรียกคูสัญญา......” อีกฝายหนึ่ง 

ตาม ..(ระบุชื่อบันทึกความรวมมอื/สญัญาหลกั).. ดังกลาวกำหนดให ขร. มีหนาที่และความรับผิดชอบ
ในสวนของการ.......(ระบุขอบเขต สิทธิ หนาที่ของ ขร. ตามบันทึกความรวมมือ/สัญญาหลัก)...... ซึ่งในการ
ดำเนินการดังกลาวประกอบดวยการมอบหมายหรือแตงตั ้งให...... (ระบุชื่อคูสัญญา)......เปนผูดำเนินการ
กระบวนการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย (“ประมวลผล”) ขอมูลสวนบุคคลแทนหรือในนามของ ขร.  

 ขร. ในฐานะผู ควบคุมขอมูลสวนบุคคลเปนผู ม ีอำนาจตัดสินใจ กำหนดรูปแบบและกำหนด
วัตถุประสงคในการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล ได.....(มอบหมาย/แตงตั้ง/จาง/อื่น ๆ).....ให..... (ระบุชื่อ
คูสัญญา).......ในฐานะผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคล ดำเนนิการเพื่อวัตถปุระสงคดังตอไปน้ี 

1. วัตถุประสงค….(ระบุว ัตถุประสงคที่ ขร. มอบหมายใหคู สัญญาดำเนินการเกี ่ยวกับขอมูล 
สวนบุคคล เชน เพื่อการรับจางทำระบบยืนยันตัวตน เพื่อการรับทำ Survey เพื่อการลงทะเบียน
ผูเขารวมงานสัมมนา เพ่ือการรับจางพิมพบตัรพนักงาน เพ่ือการรับสงเอกสาร เปนตน)......... 

2. โดยขอมูลสวนบุคคลที่ ขร. มอบหมาย.....(มอบหมาย/แตงตั้ง/จาง/อื ่น ๆ).....ให.... (ระบุชื่อ
คูสัญญา).....ประมวลผล ประกอบดวย....(ระบุรายการขอมูลสวนบุคคลที่ ขร. มอบหมาย/เปดเผย
ใหคูสัญญาประมวลผล เชน ชื่อ นามสกุลของเจาหนาที่ เบอรโทรศัพท ขอมูลผูใชงานแอปพลิเคชัน
ทางรัฐ รายชื่อผูเขารวมงานสัมมนา เปนตน)......... 

ดวยเหตุนี้ ทั้งสองฝายจึงตกลงจัดทำขอตกลงฉบับนี้ และใหถือขอตกลงฉบับนี้เปนสวนหนึ่ง....(ระบุชื่อ
บันทึกขอตกลงความรวมมือ/สัญญาหลัก)....เพ่ือเปนหลักฐานการควบคุมดูแลการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล
ที่ ขร. มอบหมายหรือแตงต้ังให......... (ระบุชื่อคูสัญญา)........... ดำเนินการ อันเนื่องมาจากการดำเนินการตาม
หนาที่และความรับผิดชอบตาม....(ระบุชื่อบันทึกขอตกลงความรวมมือ/สัญญาหลัก)....ฉบับลงวันที่ ..... (ระบุ
ว ันที ่ลงนามขอตกลงความรวมมือหรือวันทำสัญญาหล ัก). ...... .. และเพื ่อดำเนินการใหเป นไปตาม
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พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 และกฎหมายอ่ืนๆ ท่ีออกตามความใน พ.ร.บ. คุมครอง
ขอมูลสวนบุคคลฯ โดยมีรายละเอียดดังนี้  

........ (ระบุชื่อคูสัญญา)........ รับทราบวา ขอมูลสวนบุคคล หมายถึง ขอมูลเกี่ยวกับบุคคลธรรมดาซึ่ง
ทำใหสามารถระบุตัวบุคคลนั้นไดไมวาทางตรงหรือทางออม โดย........ (ระบุชื่อคูสัญญา)........ จะดำเนินการ 
ตามที่ พ.ร.บ. คุมครองขอมูลสวนบุคคลฯ กำหนด เพื่อคุมครองใหการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลเปนไปอยาง
เหมาะสมและถูกตองตามกฎหมาย 

โดยในการดำเนินการตามขอตกลงนี้ ......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............จะประมวลผลขอมูลสวนบุคคล
เมื่อไดรับคำสั่งที่เปนหนังสือจาก ขร. แลวเทานั้น ทั้งนี้ เพื่อใหปราศจากขอสงสัย การดำเนินการประมวลผล
ขอมูลสวนบุคคลโดย....... (ระบุชื่อคูสัญญา)............ตามหนาที่และความรับผิดชอบตาม....(ระบุชื่อบันทึก
ขอตกลงความรวมมือ/สัญญาหลัก)....ถือเปนการไดรับคำสั่งที่เปนหนังสือจาก ขร. แลว 

......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............จะกำหนดใหการเขาถึงขอมูลสวนบุคคลภายใตขอตกลงฉบับนี้ 
ถูกจำกัดเฉพาะเจาหนาที่ และ/หรือลูกจาง ตัวแทนหรือบุคคลใดๆ ที่ไดรับมอบหมาย มีหนาที่เกี่ยวของหรือ 
มีความจำเปนในการเขาถึงขอมูลสวนบุคคลภายใตขอตกลงฉบับนี้เทานั้น และจะดำเนินการเพื่อใหพนักงาน 
และ/หรือลูกจาง ตัวแทนหรือบุคคลใดๆ ท่ีไดรับมอบหมายจาก......... (ระบุชื่อคูสัญญา)........ทำการประมวลผล
และรักษาความลับของขอมูลสวนบุคคลดวยมาตรฐานเดยีวกัน 

......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............จะควบคุมดูแลใหเจาหนาที่ และ/หรือลูกจาง ตัวแทนหรือบุคคลใดๆ  
ที ่ปฏิบ ัต ิหนาที ่ในการประมวลผลขอมูลส วนบุคคล ปฏิบ ัต ิตามพ.ร.บ. ค ุ มครองขอมูลสวนบุคคลฯ  
อยางเครงครัด และดำเนินการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลตามวัตถุประสงคของการดำเนินการตามขอตกลง
ฉบับนี้เทานั้น โดยจะไมทำซ้ำ คัดลอก ทำสำเนา บันทึกภาพขอมูลสวนบุคคลไมวาทั้งหมดหรือแคบางสวน 
เปนอันขาด เวนแตเปนไปตามเง่ือนไขของบันทึกความรวมมือ หรอืสัญญา หรือกฎหมายที่เก่ียวของจะระบุหรือ
บัญญัติไวเปนประการอ่ืน 

......... (ระบุชื่อคูสัญญา).............จะดำเนินการเพื่อชวยเหลือหรือสนับสนุน ขร. ในการตอบสนองตอ 
คำรองที่เจาของขอมูลสวนบุคคลแจงตอ ขร. อันเปนการใชสิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคลตาม พ.ร.บ. 
คุมครองขอมูลสวนบุคคลฯ ในสวนท่ีเกี่ยวของกับการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลในขอบเขตของขอตกลงฉบับนี้  

อยางไรก็ดี ในกรณีที ่เจาของขอมูลสวนบุคคลยื ่นคำรองขอใชสิทธิดังกลาวตอ......... (ระบุชื่อ
คูสัญญา).............โดยตรง ......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............จะดำเนินการแจงและสงคำรองดังกลาวใหแก ขร. 
ทันที โดย......... (ระบุชื่อคูสัญญา)........จะไมเปนผูตอบสนองตอคำรองดังกลาว เวนแต ขร. จะไดมอบหมายให
......... (ระบุชื่อคูสัญญา).......ดำเนินการเฉพาะเรื่องที่เก่ียวของกับคำรองดังกลาว 

......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............จะจัดทำและเก็บรักษาบันทึกรายการของกิจกรรมการประมวลผล
ขอมูลสวนบุคคล (Record of Processing) ทั้งหมดที่......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............ประมวลผลในขอบเขต
ของขอตกลงฉบับนี้ และจะดำเนินการสงมอบบันทึกรายการดังกลาวใหแก ขร. ทุก.....(ระบุความถี่ของการ 
สงมอบบันทึกรายการ เชน ทุกสัปดาหหรือทุกเดือน).... และ/หรือทันทีที่ ขร. รองขอ 

......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............จะจัดใหมีและคงไวซึ ่งมาตรการรักษาความปลอดภัยสำหรับการ
ประมวลผลขอมูลที ่มีความเหมาะสม ทั ้งในเชิงองคกรและเชิงเทคนิคตามที่คณะกรรมการคุมครองขอมูล 
สวนบุคคลไดประกาศกำหนดและ/หรือตามมาตรฐานสากล โดยคำนึงถึงลักษณะ ขอบเขต และวัตถุประสงค
ของการประมวลผลขอมูลตามที ่กำหนดในขอตกลงฉบับนี ้เปนสำคัญ เพื ่อคุมครองขอมูลสวนบุคคลจาก 
ความเสี่ยงอันเก่ียวเนื่องกับการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล เชน ความเสียหายอันเกิดจากการละเมิด อุบัติเหตุ 
การลบ ทำลาย สูญหาย เปลี ่ยนแปลง แกไข เขาถึง ใช เปดเผย หรือโอนขอมูลสวนบุคคลโดยไมชอบ 
ดวยกฎหมาย เปนตน 
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เวนแตกฎหมายที่เกี่ยวของจะบัญญัติไวเปนประการอื่น ......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............จะทำการลบ
หรือทำลายขอมูลสวนบุคคลที่ทำการประมวลผลภายใตขอตกลงฉบับนี้ภายใน....(ระบุจำนวนวันท่ีจะทำการลบ
ทำลายขอมูล).....วัน นับแตว ันที ่ดำเนินการประมวลผลเสร็จสิ ้น หรือวันที่ ขร. และ ......... (ระบุชื่อ
คูสัญญา)............ไดตกลงเปนลายลักษณอักษรใหยกเลิก....(ระบุชื่อบันทึกขอตกลงความรวมมือ/สัญญาหลัก)....
แลวแตกรณใีดจะเกิดขึ้นกอน  

นอกจากนี้ ในกรณีปรากฎวา......... (ระบุชื่อคูสัญญา)........หมดความจำเปนจะตองเก็บรักษาขอมูล
สวนบุคคลตามขอตกลงฉบับนี้กอนสิ้นระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง .......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............จะทำการลบ
หรือทำลายขอมูลสวนบุคคลตามขอตกลงฉบับนี้ทันที 

กรณีที่......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............พบพฤติการณใดๆ ที่มีลักษณะที่กระทบตอการรักษาความ
ปลอดภัยของขอมูลสวนบุคคลที่......... (ระบุชื่อคูสัญญา).............ประมวลผลภายใตขอตกลงฉบับนี้ ซึ่งอาจ
กอใหเกิดความเสียหายจากการละเมิด อุบัติเหตุ ลบ ทำลาย สูญหาย เปลี่ยนแปลง แกไข เขาถึง ใช เปดเผย
หรือโอนขอมูลสวนบุคคลโดยไมชอบดวยกฎหมายแลว ........ (ระบุชื่อคูสัญญา)............จะดำเนินการแจงให ขร. 
ทราบโดยทันทีภายในเวลาไมเกิน....(ระบุเวลาเปนหนวยชั่วโมงที่คู สัญญาตองแจงเหตุแก ขร. เชน ภายใน 24 
ชั่ วโมงหร ื อ 48 ช ั ่ วโมง ท ั ้ งน ี ้ ไม  ควรเก ิน 48 ช ั ่ วโมงเน ื ่ องจาก ขร. ในฐานะผ ู  ควบค ุมข อมูล 
สวนบุคคลมีหนาท่ีตองแจงเหตุดังกลาวแกคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคลภายใน 72 ชั่วโมง).... ชั่วโมง 

การแจงถึงเหตุการละเมิดขอมูลสวนบุคคลที่เกิดขึ้นภายใตขอตกลงนี้......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............
จะใชมาตรการตามที่เห็นสมควรในการระบุถึงสาเหตุของการละเมิด และปองกันปญหาดังกลาวมิใหเกิดซ้ำ 
และจะใหขอมูลแก ขร. ภายใตขอบเขตที่ พ.ร.บ. คุมครองขอมูลสวนบุคคลฯ ไดกำหนด ดังตอไปนี้ 

 รายละเอียดของลักษณะและผลกระทบท่ีอาจเกิดขึ้นของการละเมิด 

 มาตรการท่ีถูกใชเพื่อลดผลกระทบของการละเมิด 

 ประเภทของขอมูลสวนบุคคลและเจาของขอมูลสวนบุคคลที่ถูกละเมดิ หากมีปรากฎ 

 ขอมูลอ่ืนๆ เกี่ยวของกับการละเมิด 
หนาที่และความรับผิดของ......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............ในการปฏิบัติตามขอตกลงจะสิ้นสุดลง 

นับแตวันที่ปฏิบัติงานที่ตกลงเสร็จสิ้น หรือ วันท่ี......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............และ ขร. ไดตกลงเปนหนังสือ 
ใหยกเลิก....(ระบุชื่อบันทึกขอตกลงความรวมมือ/สัญญาหลัก)....แลวแตกรณีใดจะเกิดขึ้นกอน อยางไรก็ดี  
การสิ้นผลลงของขอตกลงนี้ ไมกระทบตอหนาที่ของ......... (ระบุชื่อคูสัญญา)............ในการลบหรือทำลายขอมูล
สวนบุคคลตามที่ไดกำหนดในขอตกลงฉบับนี้ 

ทั้งสองฝายไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียดตลอดแลว เพื่อเปนหลักฐานแหงการนี้ ทั้งสองฝาย
จึงไดลงนามไวเปนหลักฐานตอหนาพยาน ณ วัน เดือน ป ที่ระบุขางตน 
 

ลงชื่อ  ....………..........................……………….…… 
(............................................................) 
 ............................................................ 

 

ลงชื่อ  ....……….........................……………….…… 
(............................................................) 
 ............................................................ 

 
 

ลงชื่อ  ...........………..…………...............….…………พยาน 
(............................................................) 
 ............................................................ 

 

 

ลงชื่อ  ...........…….………….................….…………พยาน 
(............................................................) 
 ............................................................ 

 


