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คู่มือ 
การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล 
ส านักงานเลขานุการกรม 

กรมการขนส่งทางราง 



1 

ค าน า 
 

 ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 มาตรา 4 (วรรคหนึ่ง) 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ (9) ข้าราชการพลเรือนตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน (16) พนักงาน        
ซึ่งมีพระราชกฤษฎีกาก าหนดให้เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐตามพระราชบัญญัตินี้  (วรรคสอง) เจ้าหน้าที่ของรัฐ       
ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ และมาตรา 5 ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ รวมทั้งเจ้าหน้าที่ของรัฐ
ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ มีสิทธิขอมีบัตรประจ าตัวส าหรับผู้รับบ าเหน็จบ านาญได้ โดยกฎกระทรวง (พ.ศ. 2542) 
และพระราชกฤษฎีกาก าหนดเจ้าหน้าที่ของรัฐและผู้มีอ านาจออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐตามพระราชบัญญัติ
บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 (ฉบับที่ 1) พ.ศ. 2549 มาตรา 3 20. ก าหนดให้พนักงานราชการ   
ซึ่งมีวาระการจ้างไม่น้อยกว่าหนึ่งปีเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

 เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติและพระราชกฤษฎีกาดังกล่าวโดยมีแนวทางในการปฏิบัติ   
ที่ถูกต้อง จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ เพ่ือให้การออกบัตร
ประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐด าเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
 
 

กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล 
ส านักงานเลขานุการกรม 
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สารบัญ 
 

 หน้า 
ค าน า  
สารบัญ  
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 3 
แผนผังขั้นตอนการด าเนินการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 4 
ขั้นตอนการด าเนินการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 5 
ตัวอย่างการกรอกแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 7 
ตัวอย่างรูปถ่าย การประดับเครื่องหมาย และเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 8 
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง  

- พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542  
- กฎกระทรวง (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่

ของรัฐ พ.ศ. 2542 
 

- พระราชกฤษฎีกาก าหนดเจ้าหน้าที่ของรัฐและผู้มีอ านาจออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่
ของรัฐตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 พ.ศ. 2545 

 

- หนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ที่ นร 0106/745 ลงวันที่ 4 พฤษภาคม 2552 
เรื่อง หารือแนวทางการออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

 

- แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวหรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 
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แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

1. การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 1.1 การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ขอภายใน 30 วัน กรณี ดังนี้ 
  - บัตรหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 
  - บัตรหมดอายุ 
  - เปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 
  - เปลี่ยนต าแหน่งหรือย้ายสังกัด 
 1.2 การกรอกแบบการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
  - ข้าราชการผู้รับบ าเหน็จบ านาญให้กรอกต าแหน่งตามประกาศเกษียณหรือต าแหน่งตามค าสั่ง       
ให้ออกจากราชการ 
  - ค าว่า ดร. ไม่สามารถน ามาใช้เป็นค าน าหน้านามในการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ 
(อ้างอิงตามหนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ที่ นร 0106/745 ลงวันที่ 4 พฤษภาคม 2552) 

2. หลักฐานที่ใช้ในการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 2.1 กรณีข้าราชการ หรือพนักงานราชการ ยื่นผ่านระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล กรมการขนส่งทางราง 
(DPIS) 
  - ไฟล์รูปถ่ายที่แนบในระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล กรมการขนส่งทางราง (DPIS) ให้บันทึก     
รูปถ่ายสีที่มีความละเอียดไม่น้อยกว่า 300 จุดต่อนิ้ว (Dot Per Inch : DPI) 
 2.2 กรณีข้าราชการผู้รับบ าเหน็จบ านาญ ยื่นแบบค าขอด้วยตนเอง 
  - แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ จ านวน 1 ฉบับ 
  - รูปถ่ายใส่ซองพลาสติกและเย็บติดกับแบบค าขอมีบัตร ไม่ควรเย็บรูปด้วยลวดหรือหนีบรูปด้วยคลิป 
เพราะจะท าให้รูปมีต าหนิ 

3. รูปถ่ายที่ใช้แนบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 3.1 รูปถ่าย ต้องถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือนนับถึงวันที่ยื่นค าขอ 
 3.2 ขนาด 2.5x3 ซม. ครึ่งตัว หน้าตรง พื้นหลังสีสุภาพ ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสีเข้ม แต่งเครื่องแบบ
พิธีการ (ปกติขาว) ประดับเครื่องหมายให้ตรงกับชั้นหรือระดับปัจจุบันในวันที่ยื่นค าขอมีบัตร 
 3.3 ข้าราชการสตรีไทยมุสลิมที่มีความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมศีรษะถ่ายรูปท าบัตรต้องเห็นรูปหน้า หน้าผาก 
คิ้ว ตา จมูก ปากและคาง 
 3.4 รูปถ่ายข้าราชการผู้รับบ าเหน็จบ านาญแต่งเช่นเดียวกับข้าราชการประจ าการ เว้นแต่ติดเครื่องหมาย
แสดงสังกัดที่ปกคอเสื้อด้านหน้าข้างซ้าย และเครื่องหมายอักษร นก ท าด้วยโลหะโปร่งสีทองไม่มีขอบ สูง 2 ซม. 
ทีป่กคอเสื้อด้านหน้าข้างขวา การประดับเครื่องหมายให้ตรงกับชั้นหรือระดับปัจจุบันในวันที่ยื่นค าขอมีบัตร 
 
 
 
 

https://drt.dpis.go.th
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แผนผังขั้นตอนการด าเนินการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน รายละเอียด กรอบระยะเวลา หน่วยงานหลัก หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1  ยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐ 

10 นาที กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ข้าราชการ พนักงาน
ราชการ หรือข้าราชการ
ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 

ค าขอมีบัตรประจ าตัว (บ.จ.1) 

2  ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล เอกสาร 

และรูปถ่าย 

30 นาที กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ข้าราชการ พนักงาน
ราชการ หรือข้าราชการ
ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 

พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

3  จัดพิมพ์บัตรตามข้อมูล 
และออกเลขท่ีบัตร 
ตามทะเบียนคุม 

30 นาที กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ข้าราชการ พนักงาน
ราชการ หรือข้าราชการ
ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 

ทะเบียนคุม 

4  รับบัตรและลงชื่อรับบัตร 10 นาที กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ข้าราชการ พนักงาน
ราชการ หรือข้าราชการ
ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 

ทะเบียนคุม 

 
 

ยื่นค าขอ 

ตรวจสอบ 

จัดพิมพ์บัตร 

รับบัตร 

No 

Yes 
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ขัน้ตอนการด าเนินการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
1. กรณีข้าราชการ หรือพนักงานราชการ ยื่นผ่านระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล กรมการขนส่งทางราง (DPIS) 
 1.1 ด าเนินการผ่านระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล กรมการขนส่งทางราง (DPIS) ดังนี้ 
   1.1.1 กดเมนู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1.1.2 กดเมนูย่อยของการให้บริการ การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1.1.3 เลือก กรณีการขอมีบัตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1.1.4 เลือก เหตุผลในการขอท าบัตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1.1.5 แนบไฟล์รูปถ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1.1.6 เลือกไฟล์รูปถ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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   1.1.7 กด เริ่มน าเข้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1.1.8 กดบันทึกและยืนยัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.2 เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขานุการกรม ด าเนินการผ่านระบบสารสนเทศ
ทรัพยากรบุคคล กรมการขนส่งทางราง (DPIS) ดังนี้ 
   1) ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลผู้ขอมีบัตร และกดแก้ไข 
   2) ระบุเลขที่บัตรเรียงตามทะเบียนคุม วันที่ออกบัตร วันที่หมดอายุบัตร 
   3) แก้ไขสถานะเป็น “อยู่ระหว่างด าเนินการ” 
 1.3 เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขานุการกรม ด าเนินการจัดพิมพ์บัตรตามข้อมูล 
และแก้ไขสถานะในระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล กรมการขนส่งทางราง (DPIS) เป็น “ด าเนินการเสร็จสิ้น” 
พร้อมทั้งแจ้งผู้ขอมีบัตรให้มารับ 
 1.4 ผู้ขอมีบัตรมารับด้วยตนเองที่กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขานุการกรม พร้อมลงชื่อในทะเบียน
คุม 
 
2. กรณีข้าราชการผู้รับบ าเหน็จบ านาญ ยื่นแบบค าขอด้วยตนเอง 
 2.1 ด าเนินการกรอกแบบการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ครบถ้วนและน ามายื่นที่กลุ่มบริหาร
ทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขานุการกรม 
 2.2 เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขานุการกรม ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลผู้ขอมีบัตร 
และระบุเลขท่ีบัตรเรียงตามทะเบียนคุม วันที่ออกบัตร และวันที่หมดอายุบัตร 
 2.3 เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขานุการกรม ด าเนินการจัดพิมพ์บัตรตามข้อมูล
พร้อมทั้งแจ้งผู้ขอมีบัตรให้มารับ 
 2.4 ผู้ขอมีบัตรมารับด้วยตนเองที่กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขานุการกรม พร้อมลงชื่อ       
ในทะเบียนคุม 

8 

7 
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ตัวอย่างการกรอกแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
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ตัวอย่างรูปถ่าย การประดับเครื่องหมาย และเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

1. ตัวอย่างรูปถ่าย ขนาด 2.5x3 ซม. ครึ่งตัว หน้าตรง พื้นหลังสีสุภาพ ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสีเข้ม      
แต่งเครื่องแบบพิธีการ (ปกติขาว) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ก อินทรธนูพิธีการ 
  ข เครื่องหมายแสดงสังกัดกระทรวงคมนาคม 
  ค เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 
2. ตัวอย่างการประดับเครื่องหมายให้ตรงกับชั้นหรือระดับปัจจุบันในวันที่ย่ืนค าขอมีบัตร 
 2.1 การประดับอินทรธนูพิธีการในข้าราชการ และพนักงานราชการ แต่ละระดับ 

ต าแหน่งและระดับ อินทรธนูพิธีการ 

พนักงานราชการทั่วไป กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
     กลุ่มงานวิชาชีพเฉพาะ 
 

 
 
 
 

ดอกพิกุล 2 ดอก 
ข้าราชการ ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ 
 
 

 
 
 
 

ช่อชัยพฤกษ์ มีดอก 3 ดอก 
ข้าราชการ ประเภทวิชาการ  ระดับช านาญการ 
     ระดับช านาญการพิเศษ 
  ประเภทอ านวยการ ระดับต้น 
 

 
 
 
 

ช่อชัยพฤกษ์ 
ข้าราชการ ประเภทบริหาร ระดับต้น 
      ระดับสูง 

 
 
 
 

ช่อชัยพฤกษ์ เพิ่มเส้นฐาน 

2.5 ซม. 

3 
ซม

. 
ก ข 

ค 
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 2.2 การประดับเครื่องหมายแสดงสังกัดกระทรวงคมนาคม 
 
 
 
 
 

ข้าราชการประจ าการ 
 
 
 
 
 
 

ข้าราชการผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 
 

 2.3 ตัวอย่างการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 2.3.1 ชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย และเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่
เชิดชูยิ่งช้างเผือก 

ชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์ แถบแพรย่อของเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

ชั้นที่ 7 : เหรียญเงินมงกุฎไทย (ร.ง.ม.)  
 

ชั้นที่ 7 : เหรียญเงินช้างเผือก (ร.ง.ช.)  
 

ชั้นที่ 6 : เหรียญทองมงกุฎไทย (ร.ท.ม.)  
 

ชั้นที่ 6 : เหรียญทองช้างเผือก (ร.ท.ช.)  
 

ชั้นที่ 5 : เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย (บ.ม.)  
 

ชั้นที่ 5 : เบญจมาภรณ์ช้างเผือก (บ.ช.)  
 

ชั้นที่ 4 : จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย (จ.ม.)  
 

ชั้นที่ 4 : จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก (จ.ช.)  
 

ชั้นที่ 3 : ตริตาภรณ์มงกุฎไทย (ต.ม.)  
 

ชั้นที่ 3 : ตริตาภรณ์ช้างเผือก (ต.ช.)  
 

ชั้นที่ 2 : ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย (ท.ม.)  
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ชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์ แถบแพรย่อของเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

ชั้นที่ 2 : ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก (ท.ช.)  
 

ชั้นที่ 1 : ประถมาภรณ์มงกุฎไทย (ป.ม.)  
 

ชั้นที่ 1 : ประถมาภรณ์ช้างเผือก (ป.ช.)  
 

ชั้นสูงสุด : มหาวชิรมงกุฎ (ม.ว.ม.)  
 

ชั้นสูงสุด : มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก (ม.ป.ช.)  
 

 
 2.3.2 เหรียญจักรพรรดิมาลา 
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ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 















หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๒๓   ตอนที่   ๖๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๔   มิถุนายน   ๒๕๔๙ 
 

 

 
 
 
 
 

พระราชกฤษฎีกา 
กําหนดเจาหนาที่ของรัฐและผูมีอํานาจออกบัตรประจําตัว 

เจาหนาที่ของรัฐตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัว 
เจาหนาที่ของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  (ฉบับที่  ๑๐) 

พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
 

 

ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 
ใหไว  ณ  วันที่  ๒๔  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

เปนปที่  ๖๑  ในรัชกาลปจจุบัน 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกลา ฯ   

ใหประกาศวา 
โดยที่เปนการสมควรกําหนดเจาหนาที่ของรัฐและผูมีอํานาจออกบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ

ตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๒ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๒๑  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  และมาตรา  ๔  (๑๖)  

และมาตรา  ๗  แหงพระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  จึงทรงพระกรุณา
โปรดเกลา  ฯ  ใหตราพระราชกฤษฎีกาข้ึนไว  ดังตอไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกวา  “พระราชกฤษฎีกากําหนดเจาหนาที่ของรัฐและผูมี
อํานาจออกบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  
(ฉบับที่  ๑๐)  พ.ศ.  ๒๕๔๙” 



หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๒๓   ตอนที่   ๖๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๔   มิถุนายน   ๒๕๔๙ 
 

 

มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เปนตนไป 

มาตรา ๓ ใหเพิ่มความตอไปนี้เปน  ๒๐.  ในหัวขอเจาหนาที่ของรัฐ  และผูมีอํานาจออก
บัตรประจําตัวสําหรับเจาหนาที่ของรัฐ  ตามลําดับของมาตรา  ๔  แหงพระราชกฤษฎีกากําหนดเจาหนาที่
ของรัฐและผูมีอํานาจออกบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจาหนาที่
ของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  (ฉบับที่  ๗)  พ.ศ.  ๒๕๔๕ 

“๒๐. พนักงานราชการซึ่งมีวาระ ๒๐. ปลัดกระทรวงสําหรับพนักงาน 
 การจางไมนอยกวาหนึ่งป  ราชการในสํานักงานปลัดกระทรวง 
    อธิบดี  หัวหนาสวนราชการของ 
    สวนราชการที่มีฐานะเปนกรม  หรือ 
    ผูวาราชการจังหวัดสําหรับพนักงาน 
    ราชการในราชการสวนภูมิภาค 
    ที่สังกัดจังหวัดนั้น  หรือผูที่ไดรับ 
    มอบหมายจากผูดํารงตําแหนงดังกลาว” 
 

ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 
พลตํารวจเอก  ชิดชัย  วรรณสถิตย 

รองนายกรัฐมนตรี 



หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๒๓   ตอนที่   ๖๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๔   มิถุนายน   ๒๕๔๙ 
 

 

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใชพระราชกฤษฎีกาฉบับนี้  คือ  เนื่องจากพนักงานราชการเปนบุคลากร
ภาครัฐประเภทหนึ่ง  ซ่ึงปฏิบัติงานควบคูไปกับขาราชการไดท้ังในภารกิจหลัก  ภารกิจรอง  และภารกิจสนับสนุน
ของสวนราชการ  แตปรากฏวาตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  ยังมิได
กําหนดใหพนักงานราชการเปนเจาหนาท่ีของรัฐตามพระราชบัญญัติดังกลาว   ประกอบกับระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยพนักงานราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๗  ก็มิไดกําหนดเรื่องบัตรประจําตัวพนักงานราชการ
ไวเปนการเฉพาะ  สมควรใหบุคคลดังกลาวเปนเจาหนาท่ีของรัฐเพื่อปฏิบัติหนาท่ีโดยมีบัตรประจําตัวสําหรับ
เจาหนาท่ีของรัฐตามกฎหมายวาดวยบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐได  รวมทั้งกําหนดผูมีอํานาจออกบัตรประจําตัว
ไวดวย  จึงจําเปนตองตราพระราชกฤษฎีกานี้ 



























บ.จ.1 

 

หมายเหตุ 1. ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไมต่้องการออก แลวขีดเครื่องหมาย  ในช่อง  และหรือ  หน้าข้อความที่ใช้ 
 2. * ให้ลงค าน าหน้านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เช่น นาย นาง นาวสาว ยศ เป็นตน้ 
    และตามด้วยชื่อผู้ขอมีบัตร 

ค าขอมีบัตรประจ าตัวหรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ 
ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

 
เขียนที่.......................................... 

วันที่............เดือน......................พ.ศ................. 

 ข้าพเจ้า ชื่อ *......................................................ชือ่สกุล............................................................. ...... 
เกิดวันที่............เดือน......................พ.ศ............... อายุ........ ........ปี สัญชาติ.............................. หมู่โลหิต.................. 
มีที่อยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี.....................หมู่ที่...........ตรอก/ซอย..................................ถนน...................................... 
ต าบล/แขวง............................................อ าเภอ/เขต..................................................จงัหวัด...................................... 
ลขประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ  
 
ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้............................................................................................ ........................................ 
..................................................................................................................................................................................... 
เจ้าหน้าที่ของรัฐประเภท  ข้าราชการพลเรือนสามัญ  ข้าราชการผู้รับบ าเหน็จบ านาญ  ลูกจ้างประจ า 
   พนักงานราชการ 
รับราชการ/ปฏิบัติงาน/เคยสังกัด กลุ่ม......................................................................................... ................................ 
กอง/ส านักงาน........................................................................................... กรมการขนส่งทางราง กระทรวงคมนาคม 
ต าแหน่ง........................................................................................ ระดับ................... .................................................. 
มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ยื่นต่อ อธิบดีกรมการขนส่งทางราง 
 
 กรณ ี  1. ขอมีบัตรครั้งแรก 
   2. ขอมีบัตรใหม่ เนื่องจาก  บัตรหายหรือถูกท าลาย  บัตรหมดอายุ 
           หมายเลขของบัตรเดิม..........................................................................(ถ้าทราบ) 
   3. ขอเปลี่ยนบัตร เนื่องจาก  เปลี่ยนต าแหน่ง  เปลี่ยนสังกัด 
     เปลี่ยนระดับ  เปลี่ยนชื่อ 
     เปลี่ยนชื่อสกุล  ช ารุด 
     อ่ืน ๆ ........................................................................  
   ได้แนบรูปถ่ายมาพร้อมกับค าขอนี้แล้วและ  หลักฐานอื่น ๆ  (ถ้ามี)...................... 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
     ลงชื่อ  ผู้ยื่นค าขอ 

(  ) 
 


	คู่มือการขอมีบัตร
	คู่มือการขอมีบัตร (รวม)
	คู่มือการขอมีบัตร
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